UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA NORMATIVA N¢ 231, DE 28 DE MARCO DE 2025

Dispde sobre a definicdo das unidades
identificadoras da Ufes para efeito da
numeracdo e sequenciamento dos Atos
Normativos inferiores a Decreto, em
atendimento ao Decreto n° 12.002, de 22 de
abril de 2024.

O Reitor da Universidade Federal do Espirito Santo, no uso de suas atribuicGes
legais e estatutdrias, CONSIDERANDO o que consta no Decreto n° 12.002, de 22 de abril de
2024; CONSIDERANDO a estrutura organizacional da Ufes, conforme Resolugdo n2. 22/2019 do
Conselho Universitario;, CONSIDERANDO a criagao de novas unidades estratégica, RESOLVE:

Art. 12 Definir as Unidades ldentificadoras da Ufes para efeito de numeracdo e
sequenciamento dos Atos Normativos inferiores a Decreto, conforme o Anexo I.

§ 12 Os Atos Normativos das unidades/setores vinculados as Unidades
Identificadoras serdo identificados de acordo com a sigla e sequenciamento da Unidade a qual
estd subordinado, conforme vinculo hierarquico cadastro no Sistema de Informagdes
Organizacionais do Governo Federal (Siorg).

§ 292 As siglas empregadas serdo aquelas utilizadas no Siorg.

§ 32 Cada Unidade Identificadora devera ter um servidor efetivo e um suplente
responsaveis pelo controle do sequenciamento dos Atos Normativos da sua Unidade.

Art. 22 O disposto nesta Portaria Normativa aplica-se aos Atos normativos
inferiores a Decreto editados na forma de:

| - Portarias Normativas: atos normativos editados por uma ou mais autoridades
singulares;

Il - Resolucdes Normativas: atos normativos editados por unidades colegiadas;

Il - Instru¢cdes Normativas: atos normativos que, sem inovar, orientam a execugao

das normas vigentes pelos agentes publicos.
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Art. 32 As portarias, resolugdes e instrugdes normativas terdo numeragao
sequencial continua iniciada a partir do dia primeiro de janeiro de 2022, conforme disposto na
Portaria Normativa Ufes n2 585, de 25 de outubro de 2021.

§ 12 As portarias com atos de pessoal terdo numeracao sequencial distinta, que
se reiniciara a cada ano.

§ 22 Na hipotese de fusdo ou de divisdo de dérgdos, entidades ou unidades
administrativas, sera admitido reiniciar a sequéncia numérica ou adotar a sequéncia de um dos
orgaos, entidades ou unidades administrativas de origem.

§ 32 A mera alteracdo de dérgdo ou entidade de vinculagdo da unidade
administrativa ndo acarretard reinicio da sequéncia numérica.

Art. 42 A epigrafe dos atos normativos inferiores a decreto serd constituida pelos
seguintes elementos, nesta ordem:
| - Titulo designativo da espécie normativa;

Il - Sigla da Unidade Identificadora, seguida da sigla da Universidade Federal do
Espirito Santo;

Il - Numeragao sequencial, observado o disposto no Art. 39;

IV - Data de assinatura;

V — Artigo de revogacdo de atos normativos anteriores, especificando
explicitamente os dispositivos revogados.

Art. 52 Os atos normativos editados pelas unidades identificadoras, incluindo os
publicados conforme a Portaria Normativa Ufes n2 585, de 25 de outubro de 2021, deverao ser
depositados no Repositério Institucional da Ufes.

Paragrafo Unico: as orientagOes sobre criacdo de comunidades e cole¢des no
Repositério Institucional deverdao ser solicitadas junto a direcio do Sistema Integrado de

Bibliotecas da Ufes.

Art. 6 2 Revogar a Portaria Normativa Ufes n2 585, de 25 de outubro de 2021.
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