UNIVERSIDADE FEDERAL O ESPIRITO SANTO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

RESOLUGAO CEPE/UFES/N2 98, DE 21 DE OUTUBRO DE 2024

Dispde sobre critérios e operacionalizacdo da oferta
e matricula em disciplinas dos cursos de graduacao
da Universidade Federal do Espirito Santo - Ufes.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no
uso de suas atribuicdes legais e estatutarias, e tendo em vista o que consta do Documento Avulso n2
23068.012717/2021-58 — CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E NATURAIS — CCHN; o parecer do relator da
Comissao de Ensino de Graduac¢do e Extensdo; e ainda, a aprovacao da plendria por unanimidade na
Sessdo Ordinaria do dia 21 de outubro de 2024,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os procedimentos e critérios relativos ao planejamento das ofertas de turmas e vagas e as
matriculas em disciplinas dos cursos de graduag¢do da Universidade Federal do Espirito Santo - Ufes se
dardao em conformidade com o disposto nesta Resolucao.

Pardgrafo Unico. Os editais de processos seletivos de ingresso promovidos pela Ufes deverdo estar em
conformidade com os termos da presente Resolucao.

Art. 2° A vinculacdo formal dos estudantes aos cursos de graduacdo da Ufes serd feita por meio de
processos seletivos de ingresso, normatizados por editais especificos.

§ 1° A matricula no curso é a vinculacdo formal do estudante ingressante ao curso de graduacdo desta
Universidade.

§ 2° A matricula em disciplinas é a vinculacdo do estudante a disciplinas ou turmas para obtencdo dos
créditos correspondentes.

CAPITULO II
DAS MATRICULAS EM DISCIPLINAS

Secgao |
Dos Principios Gerais de Matricula

Art. 3° Os principios gerais a serem observados no planejamento de ofertas de disciplinas dos cursos de
graduacdo e na operacionalizacao das matriculas serdo os seguintes:

| - atendimento integral da demanda por turmas e vagas, consideradas todas as formas de ingresso na
graduacao oferecidas pela Universidade;

Il - atendimento integral da demanda por turmas e vagas, considerada a retencdao decorrente de
reprovacoes e desisténcias;
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Il - cumprimento do estabelecido nos projetos pedagégicos de curso, em termos da oferta de
disciplinas; e
IV - a observancia dos procedimentos, critérios e prazos descritos nesta Resolucao.

Secaol ll
Das Categorias de Estudante

Art. 4° Para fins de operacionalizacdo da matricula, os estudantes de graduacdo serao classificados de
acordo com as categorias a seguir:

| - estudante ingressante: estudante que esteja ingressando em curso de graduagao da Ufes, conforme
as subcategorias a seguir:

a) estudante ingressante iniciante: aquele com matricula automatica nas disciplinas do 12 periodo
do Projeto Pedagdgico de Curso - PPC; ou
b) estudante ingressante nado-iniciante: aquele sem matricula automatica em disciplinas,

responsavel por solicitd-las nos prazos estabelecidos pelo Calenddrio Académico.

Il - estudante ndo-ingressante: estudante que ja tenha cursado o primeiro semestre do curso
(independentemente da quantidade de disciplinas ou do aproveitamento nelas obtido), conforme as
subcategorias a seguir:

a) estudante ndo ingressante com Plano de Integralizagdo Curricular — PIC;
aquele que desempenha Plano de Integralizagdo Curricular cadastrado no sistema académico;
b) estudante ndo ingressante com deficiéncia: aquele registrado como Pessoa com Deficiéncia -

PCD no sistema académico e cadastrado pela Instituicio como portador de necessidade de prioridade
na matricula; ou

c) estudante ndo ingressante regular: aquele ndo classificado nas categorias a e b do inciso Il deste
Artigo.

lll - estudante em mobilidade académica nacional ou internacional: estudante vinculado a Ufes para
cursar disciplinas avulsas sem a obtencao de titulo pela Instituicdo, com forma de ingresso regida por
norma proépria; ou

IV - estudante especial: estudante vinculado a Ufes para cursar disciplinas avulsas sem a obtencado de
titulo pela Instituicdo, conforme a Secdo IV desta Resolucao.

§ 1° Os editais dos processos seletivos para os cursos de graduacao da Universidade deverdo indicar as
categorias nas quais os ingressantes serdo classificados, em consonancia com o disposto neste artigo e
no Anexo | desta Resolucgdo.

§ 2° Apds a matricula automatica, os estudantes ingressantes iniciantes poderao pedir o cancelamento
de matricula em disciplinas obrigatérias e solicitar matricula em disciplinas eletivas e optativas no prazo
estabelecido no Calenddrio Académico para o ajuste de matriculas.

§ 3° Os estudantes ingressantes nao iniciantes e estudantes ndo-iniciantes regulares deverdo solicitar
matricula em disciplinas nos prazos estabelecidos no Calendario Académico.

§ 4° E facultado aos estudantes ingressantes ndo iniciantes, exclusivamente por ocasido de seu ingresso
no curso, solicitar a Coordenacdo de Curso a elaboracao, de forma conjunta e em comum acordo, de um
Plano de Estudos com duracdo de dois semestres, com vistas a possibilitar sua integracao no curso de
graduacdo, em relacdo a periodizacdo e a solicitacdo de matricula em disciplinas.
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§ 5° Durante a vigéncia do Plano de Estudos a que se refere o § 4° deste artigo, as solicitacdes de
matricula do estudante em questdo serdo processadas de acordo com as regras da categoria de
estudante ndo ingressante com Plano de Integralizacdo Curricular — PIC.

§ 6° Os estudantes em mobilidade académica nacional e internacional serdo matriculados de acordo
com as normas vigentes.

§ 7° Os estudantes especiais (inciso V) serdo matriculados de acordo com a Secdo IV desta Resolucdo.

Secgao Il
Das Garantias e Prioridades de Matricula

Art. 5° As garantias e prioridades de vaga para as categorias de estudante constantes da Secao Il estao
descritas abaixo e tabuladas no Anexo I.

Paragrafo Unico. As garantias de vaga descritas nos arts. 7°, 8° e 9°, e no Anexo | sdo vigentes apenas
para a matricula, exceto no caso dos estudantes ingressantes ndo iniciantes.

Art. 6° Os estudantes ingressantes iniciantes terao as seguintes garantias e prioridades de vaga:

| - garantia de vaga nas disciplinas obrigatdrias previstas no PPC do seu curso para o primeiro periodo,
com matricula automatica feita pela Instituicao;

Il - prioridade 2 nas disciplinas obrigatdrias e optativas, do segundo periodo em diante, registradas na
versdo curricular a qual o estudante estd vinculado, desde que solicitadas por ele no ajuste de matricula,
conforme o Calendario Académico; e

Il - prioridade 4 nas disciplinas eletivas, desde que solicitadas pelo estudante no ajuste de matricula,
conforme o Calenddrio Académico.

Art. 7° Os estudantes ingressantes ndo-iniciantes terdo as seguintes garantias e prioridades de vaga:

| - garantia de vaga nas disciplinas obrigatdrias previstas no PPC do seu curso para o primeiro periodo,
desde que as matriculas sejam solicitadas nos periodos de matricula estabelecidos no Calendario
Académico;

Il - prioridade 1 nas disciplinas obrigatdrias previstas no PPC do seu curso para o segundo periodo, desde
gue solicitadas nos periodos de matricula estabelecidos no Calendario Académico;

Il - prioridade 2 nas disciplinas obrigatdrias e optativas, do segundo periodo em diante, previstas na
versdo curricular a qual o estudante esta vinculado, desde que solicitadas nos periodos de matricula
estabelecidos no Calendario Académico; e

IV - prioridade 4 nas disciplinas eletivas, desde que solicitadas nos periodos de matricula estabelecidos
no Calendario Académico;

§ 1° As garantias e prioridades descritas neste artigo e no Anexo | s6 terdo validade para o semestre de
ingresso do estudante ingressante ndo- iniciante, o qual passard a pertencer a categoria estudante nao
ingressante nos semestres subsequentes.

§ 2° Para os casos de aproveitamento de estudos ou dispensa de disciplinas de 12 periodo, o estudante
ingressante nao iniciante deverad solicitar as disciplinas subsequentes nas etapas regulares de matricula,
conforme o Calendario Académico, sem garantia de vagas.
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Art. 8° Os estudantes ingressantes nao iniciantes com Plano de Integralizacao Curricular - PIC terdo as
seguintes garantias e prioridades de vaga:

| - garantia de vaga nas disciplinas obrigatdrias ou optativas registradas no PIC, desde que solicitadas,
exatamente conforme o semestre indicado no PIC, no periodo da matricula, conforme o Calendario
Académico;

Il - prioridade 2 nas demais disciplinas obrigatdrias e optativas, registradas na versao curricular a qual o
estudante esta vinculado, desde que solicitadas nos periodos de matricula estabelecidos no Calendario
Académico; e

Il - prioridade 4 nas disciplinas eletivas, desde que solicitadas nos periodos de matricula estabelecidos
no Calendario Académico.

§ 1° Cabera ao estudante verificar a compatibilidade entre a oferta de disciplinas de seu curso e o seu
Plano de Integralizagdo Curricular - PIC e procurar a coordenagdo de curso, antes dos periodos previstos
para solicitacdo de matriculas, para ajustes eventuais.

§ 2° O PIC podera incluir disciplinas com quebra de pré-requisito nos casos julgados relevantes e
pertinentes pelo colegiado de curso.

§ 3° Nas disciplinas incluidas com quebra de pré-requisito, os estudantes dessa categoria terdao as
mesmas garantias e prioridades das demais disciplinas do plano.

§ 4° PIC é o instrumento recomendado para viabilizar matriculas de disciplinas com quebra de pré-
requisito.

Art. 9°. Os estudantes ndo ingressantes com deficiéncia terdo as seguintes garantias e prioridades de
vaga:

| - garantia de vaga nas disciplinas previstas para o seu curso, entre o primeiro periodo e o semestre que
o estudante esta cursando, desde que solicitadas no periodo de matricula estabelecido no Calendario
Académico;

Il - prioridade 1 nas demais disciplinas obrigatdrias e optativas registradas na versao curricular do curso
a qual o estudante estd vinculado, desde que solicitadas nos periodos de matricula estabelecidos no
Calendario Académico;

Il - prioridade 3 nas disciplinas eletivas, desde que solicitadas nos periodos de matricula estabelecidos
no Calenddrio Académico.

Art. 10. Os estudantes ndo -ingressantes regulares terdo as seguintes garantias e prioridades de vaga:

| - garantia de vaga nas disciplinas previstas para o seu curso, entre o primeiro periodo e o semestre
gue o estudante estd cursando, desde que solicitadas no periodo de matricula estabelecido no
Calendario Académico;

Il - prioridade 2 nas demais disciplinas obrigatdrias e optativas registradas na versao curricular do curso
a qual o estudante estd vinculado, desde que solicitadas nos periodos de matricula estabelecidos no
Calendario Académico; e

Il - prioridade 4 nas disciplinas eletivas, desde que solicitadas nos periodos de matricula estabelecidos
no Calendario Académico.
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Art. 11. Os estudantes em mobilidade académica nacional ou internacional terdo garantia de vaga de
acordo com a autorizacdo do setor responsavel pelos respectivos programas e editais.

Pardgrafo Unico. As matriculas dos estudantes em mobilidade académica nacional ou internacional
serdo feitas de acordo com o procedimento indicado nos programas e editais que deram origem as
vagas em questao.

Art. 12. A condi¢do dos estudantes especiais é regida pela Se¢ao IV desta Resolugdo.

Art. 13. Nos casos em que nao houver vagas suficientes para atender a demanda na mesma categoria,
as vagas serdo ocupadas de acordo com os seguintes critérios de desempate:

| - finalista no curso, a ser priorizado em relagdo ao nao finalista;

Il - maior proximidade entre o periodo atual do estudante e o periodo ideal da disciplina, em ordem
decrescente;

Il - Coeficiente de Rendimento Normalizado (em ordem decrescente);

IV - idade (em ordem decrescente); e

V - data e hora da solicitagdo de matricula na disciplina (em ordem crescente).

§ 1° O periodo atual é o indicador da progressdao do estudante na estrutura curricular do curso,
calculado com base no valor de referéncia obtido pela divisdo da carga hordria de disciplinas
obrigatérias e optativas ja cursadas pela carga hordria minima de disciplinas obrigatdrias e optativas
necessaria para integralizacdo, por meio da féormula a seguir:

Valor de Referéncia do curso (VR) = CH minima para integralizacdo / n minimo de periodos para
integralizagao
Periodo Atual do estudante = CH cursada pelo estudante / VR
§ 2° A cada Valor de Referéncia integralizado pelo estudante ha a progressido para o periodo seguinte.
§ 3° O estudante sera considerado finalista quando a diferenga entre a carga horaria minima exigida
para graduacdo no seu curso ou habilitacdo e a carga horaria por ele cursada for igual ou inferior a carga

hordria maxima de matricula permitida por semestre letivo no respectivo curso.

Art. 14. O desempenho académico dos estudantes em disciplinas sera definido pelo Coeficiente de
Rendimento Acumulado e pelo Coeficiente de Rendimento Normalizado.

§ 1° O Coeficiente de Rendimento Acumulado - CRA sera obtido por meio da seguinte férmula:
CRA =3 (NOTA X CREDITO) / 3 (CREDITO(S))

Em que: NOTA corresponde as notas finais de cada disciplina cursada, registradas no histdrico escolar
CREDITO(S) corresponde aos créditos de cada disciplina cursada, registrados no histérico escolar.

§ 2° Atribuir-se-4 0,0 (zero) ao Coeficiente de Rendimento Acumulado de estudantes ingressantes em
todas as modalidades de ingresso.
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§ 3° Atribuir-se-a nota 0,0 (zero) no histdrico escolar as disciplinas em que houver reprovacdo quando
ndo houver registro de nota.

§ 4° Serdo consideradas para o calculo do CRA todas as disciplinas registradas no historico escolar com
aprovagao ou reprovagao.

§ 5° Nao serdo consideradas para o cdlculo do CRA disciplinas aproveitadas ou dispensadas.
§ 6° O CRA serd atualizado automaticamente sempre que o histdrico escolar do estudante for gerado.

§ 7° O Coeficiente de Rendimento Normalizado — CRN serd obtido por meio da seguinte férmula:
CRN = 5,000 + 1,250 (CRA — CRM) / DESV

Em que: CRA corresponde ao Coeficiente de Rendimento Acumulado do estudante, apresentado no
histérico escolar.

CRM corresponde ao Coeficiente de Rendimento Médio, calculado a partir da média aritmética dos
Coeficientes de Rendimentos Acumulados de todos os estudantes com vinculo ativo nos cursos de
graduacao.

DESV corresponde ao desvio padrao dos Coeficientes de Rendimentos Acumulados de todos os
estudantes com vinculo ativo nos cursos de graduagao.

§ 8° Atribuir-se-d4 o valor 5,0 (cinco) ao Coeficiente de Rendimento Normalizado de estudantes
ingressantes, independentemente da modalidade de ingresso.

§ 9° Atribuir-se-a o valor 0,0 (zero) ao Coeficiente de Rendimento Normalizado sempre que a formula
descrita neste artigo fornecer resultado negativo.

§ 10. O CRN sera sempre atualizado a cada processamento das solicitacdes de matricula em disciplinas.

Secao IV
Do Estudante Especial

Art. 15. Para fins de aquisicdo de conhecimentos especificos, a Ufes aceitard solicitacdes de matriculas
de estudantes em disciplinas isoladas nos cursos de graduacdo na categoria de estudante especial.

§ 1° O estudante especial é o individuo que solicita matricula em disciplina avulsa, independentemente
da existéncia de acordos ou convénios entre a instituicdo de origem e a Ufes.

§ 2° O interessado deve estar regularmente matriculado em curso de graduacgao de outra instituicdo de
ensino superior, publica ou privada.

§ 3° O interessado podera solicitar matricula como estudante especial uma unica vez durante a vigéncia
do curso de graduacdo ao qual estd vinculado, podendo cursar, no maximo, duas disciplinas por vinculo.

§ 4° O interessado podera solicitar nova matricula na categoria de estudante especial a cada novo curso
de graduacdo em instituicdo de ensino superior externa a Ufes a qual esteja vinculado.
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§ 5° As disciplinas solicitadas deverdao ser cursadas obrigatoriamente no semestre letivo que inicia
imediatamente apds o deferimento da matricula.

§ 6° O vinculo do estudante especial com a Ufes permanecera ativo durante o semestre de ministracao
da(s) disciplina(s) solicitada(s) e deferida(s) e sera inativado quando do registro do aproveitamento no
histérico escolar.

Art.16. O interessado deverd apresentar solicitacdo formal de ingresso como estudante especial ao
departamento ou setor responsavel pela oferta da disciplina.

§ 1° A solicitagdo deverd ser protocolada no sistema de protocolo vigente, nos prazos estabelecidos
pelo Calendario Académico.

§ 2° A solicitagcdo deverd indicar a(s) disciplina(s) desejada(s) e apresentar uma exposi¢ao qualificada de
motivos.

§ 3° A solicitacdo deverd ser acompanhada do histdrico escolar atualizado e do comprovante de vinculo
ativo do solicitante ao curso de graduac¢do em Instituicdao de Ensino Superior — IES externa a Ufes.

Art. 17. Cabem ao departamento ou setor responsavel pela oferta da disciplina solicitada a analise e a
deliberacdo da matricula do estudante especial.

§ 1° O deferimento das solicitacdes dos estudantes especiais ndo pode acarretar prejuizo na oferta de
disciplinas e vagas aos estudantes da Ufes.

§ 2° O departamento ou setor devera considerar a compatibilidade da formacdo pretérita do solicitante
e demais critérios técnicos ou académicos que julgar pertinente.

§ 3° O departamento ou setor deverd encaminhar o deferimento a Pré-Reitoria de Graduacdo — Prograd
via sistema de protocolo vigente, autorizando o cadastro e a matricula do estudante especial.

§ 4° No caso de indeferimento da solicitacdo, o departamento ou setor responsavel pela oferta da
disciplina deverd comunicar formalmente ao solicitante os motivos do indeferimento, baseado na
presente Resolugdo, arquivando a documentacao.

§ 5° A Prograd procederd ao cadastro do estudante especial, bem como a sua matricula nas disciplinas
autorizadas, aumentando a quantidade de vagas nas turmas em questdo, caso necessario, e
desconsiderando os pré-requisitos, se houver.

§ 6° Para os casos de deferimentos oriundos de departamentos diferentes para o mesmo solicitante, a
Prograd efetuara os procedimentos de acordo com a ordem de recebimento dos processos no setor
responsavel, respeitando-se o limite de 2 (duas) disciplinas.

Art. 18. O estudante especial estara sujeito aos critérios de verificacdo e avaliacdo da aprendizagem
estabelecidos para as disciplinas autorizadas.

§ 1° Em caso de reprovacdo, ndo sera possivel ao estudante especial solicitar nova matricula na
disciplina em questao.
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§ 2° O estudante especial tera acesso, pelo Portal do Aluno, ao comprovante de matricula e ao histérico
escolar correspondente.

Art. 19. O estudante especial ndo terd direito a Identidade Ufes.

SecaoV
Das Disciplinas Eletivas

Art. 20. O estudante regularmente matriculado em curso de graduag¢ao da Ufes poderd cursar
disciplinas de graduagdo que ndo pertengam a matriz curricular de seu curso, na qualidade de disciplinas
eletivas.

§ 1° As disciplinas eletivas deverdo ser cursadas durante o vinculo ativo do estudante.

§ 2° As disciplinas de outras matrizes curriculares pertencentes ao mesmo cddigo de curso nao serdo
consideradas disciplinas eletivas.

§ 3° As disciplinas de diferentes cursos ou de diferentes matrizes curriculares do mesmo curso
cadastradas como equivalentes nao serdao consideradas disciplinas eletivas e serdao aproveitadas
automaticamente uma Unica vez.

§ 4° A solicitacdo de matricula em disciplinas eletivas acontecera de acordo com os mesmos prazos e
procedimentos previstos para as matriculas em disciplinas obrigatérias e optativas.

§ 5° O estudante matriculado em disciplinas eletivas estara sujeito aos critérios de verificacdo e
avaliacdo da aprendizagem estabelecidos para as disciplinas em que obtiver matricula.

§ 6° A carga hordria das disciplinas eletivas serd computada para efeito de determinacdo da carga
hordria maxima em que o estudante pode se matricular a cada semestre.

§ 7° Quando a disciplina eletiva cursada pelo estudante ndo for computada para efeito da carga horaria
necessaria a integralizacdo curricular, sera registrada em seu histdrico escolar na condicdo de
extracurricular.

§ 8° Cabera aos colegiados de curso a determinacdo do percentual de disciplinas eletivas que poderdao
ser aproveitadas para integralizacdo curricular, bem como dos critérios para tais aproveitamentos,
observadas as normas vigentes.

§ 9° As disciplinas eletivas poderdo ser utilizadas, a critério dos colegiados de curso e mediante
solicitacdo do estudante, para fins de aproveitamento de estudos, conversao em disciplinas optativas ou
atividades complementares, da seguinte forma:

| - aproveitamento de estudos, quando houver disciplina equivalente (optativa ou obrigatéria) no PPC do

curso do estudante, caso em que constardo no histérico escolar a disciplina eletiva cursada e a disciplina
correspondente aproveitada;
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Il - conversao de disciplina eletiva em disciplina optativa, quando ndo houver disciplina equivalente no
PPC do curso, caso em que constara no histérico escolar a disciplina eletiva cursada, registrada como
disciplina optativa; ou

lll - atividade complementar, nos casos em que tal possibilidade seja prevista pelo Projeto Pedagdgico
de Curso e mediante solicitacdo do estudante.

§ 10. E vedado ao estudante utilizar a mesma disciplina eletiva para solicitar aproveitamento e
conversdao, ou aproveitamento e registro de atividade complementar, ou conversdo e registro de
atividade complementar.

CAPITULO Il
DA OFERTA, DA MATRICULA EM DISCIPLINAS E DO AJUSTE

Art. 21. A oferta e a matricula em disciplinas nos cursos de graduac¢do da Ufes obedecerao as seguintes
etapas:

| - planejamento da oferta;

Il - formalizacdo da oferta;

1l - solicitagcdo da matricula;

IV - processamento da matricula;

V - planejamento da oferta para o ajuste;
VI - formaliza¢do da oferta do ajuste;

VIl - solicitacdo do ajuste; e

VIII - processamento do ajuste.

§ 1° O planejamento da oferta consiste na simulacdo das disciplinas, turmas, hordrios e vagas a serem
ofertadas para o curso e deve ser feito em parceria entre coordenacdes de curso e departamentos ou
setores responsaveis, conforme aprovado no PPC de cada curso, no més que antecede o lancamento
das solicitacdes de oferta no sistema, mediante o uso de mecanismos oficiais que documentem os
acordos firmados entre as unidades envolvidas.

§ 2° O planejamento da oferta devera ser baseado nas informagdes sistematizadas sobre a demanda
por vagas e turmas em disciplinas, disponiveis na base de dados institucional.

§ 3° A formalizacdo da oferta consiste no registro da solicitacdo de turmas em disciplinas no sistema
académico por parte das coordenacdes de curso e no langamento dessas disciplinas para matricula por
parte dos departamentos ou setores responsaveis, conforme aprovado no PPC de cada curso,
obedecendo aos prazos estabelecidos no Calendario Académico;

§ 4° No caso de impossibilidade de atendimento das solicitagdes de oferta, os departamentos ou
setores responsdveis, conforme aprovado no PPC de cada curso, deverdo seguir o disposto no Capitulo
IV, art. 27.

§ 5° A solicitacdo da matricula é um procedimento feito pelos estudantes, baseado na escolha de

disciplinas e turmas, por parte dos interessados em cursa-las, obedecendo aos prazos estabelecidos no
Calendario Académico;
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§ 6° Os estudantes que ndo solicitarem a matricula nos prazos estabelecidos sé poderdo ter suas
demandas atendidas, na etapa de ajuste, mediante a disponibilidade de vagas nas turmas solicitadas.

§ 7° O processamento da matricula é o procedimento técnico-administrativo que operacionaliza as
solicitacdes de matricula mediante a aplicacdo dos critérios da presente norma.

§ 8° O planejamento da oferta para o ajuste consiste na possibilidade de adequacao das disciplinas,
turmas, hordrios e vagas ofertadas para o curso, visando atender demandas remanescentes, mediante o
resultado do processamento da matricula.

§ 9° A formalizagdao da oferta para o ajuste consiste no registro de eventuais solicitacdes de novas
turmas e vagas em disciplinas no sistema académico por parte das coordenag¢ées de curso, bem como
no seu langamento para matricula por parte dos departamentos ou setores responsaveis, conforme
aprovado no PPC de cada curso, obedecendo aos prazos estabelecidos no Calenddrio Académico.

§ 10. A solicitagdao do ajuste consiste na adi¢dao de disciplinas ou troca de turmas pelos estudantes,
visando readequar seu horario de estudos, devendo ser feita nos prazos estabelecidos no Calendario
Académico.

§ 11. Na solicitacdo do ajuste o estudante podera cancelar a matricula em disciplinas, respeitada a carga
hordria minima semestral estabelecida no PPC.

§ 12. Ao solicitar cancelamento de matricula em disciplinas, o estudante automaticamente manifesta
ciéncia e concordancia quanto aos impactos do cancelamento no tempo previsto para integralizacdo e
em solicitacdes futuras de matricula.

§ 13. O processamento do ajuste é o procedimento técnico-administrativo que operacionaliza as
solicitacdes de ajuste mediante a aplicacdo dos critérios da presente norma.

Art. 22. No processamento das matriculas individuais, a prioridade se dard da primeira para a ultima
disciplina ou turma solicitada pelo estudante, conforme a ordem em que elas se apresentem no seu
comprovante de solicitagao de matricula.

Art. 23. Serdo indeferidas nos processamentos de matricula e de ajuste as solicitacdes que:

| - apresentarem conflito de horario;

Il - extrapolarem a carga horaria maxima de matricula prevista no Projeto Pedagdgico do Curso - PPC,
exceto nos casos previstos no PIC;

Il - exigirem pré-requisitos ainda ndo cursados, exceto nos casos previstos no PIC;

IV - apresentarem disciplinas ja registradas no histérico escolar com aprovagdo, aproveitamento ou
dispensa; ou

V - apresentarem disciplinas nas quais o aluno tenha sido matriculado anteriormente e ainda ndo tenha
sido o resultado registrado.

Art. 24. Os cursos de verao obedecerdo a procedimentos e calendario préprios, adequados as suas
especificidades, seguidas as normas desta rResolugao.
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Art. 25. A Prograd, a Superintendéncia de Tecnologia da Informacao - STl, as coordenacdes de curso e
os departamentos ou setores responsaveis pelo planejamento e processamento das matriculas,
conforme aprovado no PPC de cada curso, deverdo cumprir todos os procedimentos descritos nesta
Resolucdo, de modo que a matricula e o respectivo ajuste tenham sido concluidos até o final da segunda
semana do semestre letivo.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 26. Sao atribui¢des das coordenagdes de curso:

| - atender aos principios dispostos no art. 3° desta Resolugao;

Il - cumprir, nos prazos estabelecidos pelo Calendario Académico, os procedimentos descritos nesta
Resolugao atribuidos as coordenacdes de curso;

[l - planejar a oferta, em parceria com os departamentos ou setores responsaveis, conforme aprovado
no PPC de cada curso, de acordo com esta Resolugao;

IV - solicitar aos departamentos ou setores responsaveis, conforme aprovado no PPC de cada curso, a
oferta de turmas das disciplinas necessdrias, com base no planejamento da oferta e nos critérios
estabelecidos pelos respectivos PPCs;

V - acompanhar o processo de oferta de turmas em disciplinas pelos departamentos ou setores
responsaveis, conforme aprovado no PPC de cada curso;

VI - compor os blocos de horarios para a matricula dos estudantes ingressantes iniciantes no primeiro
periodo do curso, nos prazos previstos no Calendario Académico;

VIl - executar os procedimentos necessarios para o ajuste das matriculas, conforme o art. 21;

VIl - atuar na solucdo dos casos excepcionais e ndo previstos por esta resolucdo, obedecendo ao
disposto no art. 34;

IX - apreciar as solicitacdes de quebra de pré-requisito a serem incluidas no PIC; e

X - apreciar outras demandas dos discentes que afetam o processo de matricula.

Paragrafo uUnico. O bloco de horario é o conjunto das turmas ou disciplinas e horérios especificos a
serem ocupados pelos estudantes ingressantes iniciantes.

Art. 27. Sdo atribuicdes dos departamentos ou setores responsaveis pela oferta de disciplinas:

| - atender aos principios dispostos no art. 3° desta Resolucdo;

Il - cumprir, nos prazos estabelecidos pelo Calendario Académico, os procedimentos descritos nesta
Resolucdo, atribuidos aos departamentos ou setores responsaveis pela oferta de disciplinas;

Il - Planejar a oferta, em parceria com as coordenagdes de curso, de acordo a presente Resolugao;

IV - atender as solicitagdes de disciplinas e vagas apresentadas pelas coordenagdes de curso;

V - atribuir docentes as disciplinas ofertadas;

VI - analisar e deliberar pelas solicitacdes de vagas de estudante especial, conforme o art. 17 desta
Resolugdo;

VIl - promover o aprimoramento didatico e pedagdgico de docentes, considerando com especial
atencdo as disciplinas e turmas nas quais tenham sido observadas taxas expressivas de reprovac¢do ou
desisténcia;

VIl - propor e promover, quando necessdario, juntamente com os respectivos colegiados de curso e
nucleos docentes estruturantes, alteragdes curriculares em disciplinas nas quais sejam observadas taxas
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iguais ou superiores a 30% (trinta por cento) de reprovacdo ou desisténcia, decorrentes da inadequacao
da disciplina em termos da relacdo entre carga hordria, objetivos e conteldo programatico; e

IX - documentar, junto as coordenacdes de curso e direcdes dos respectivos centros, durante o
planejamento da oferta, os casos de impossibilidade de atendimento das demandas, indicando as
medidas necessarias para a viabilizacdo da oferta.

§ 1° A critério do departamento, ficam estabelecidas as possibilidades a seguir:

| — criagdo de sistema de recuperagdo para estudantes retidos, a ser executado em semestres
extraordinarios; e

Il - oferta de turmas especiais, desvinculadas da oferta do semestre regular, com aplica¢cdo de avaliagdes
adicionais, sem uso de espaco fisico adicional e carga hordria docente reduzida;

§ 2° O funcionamento do sistema de recuperacao e das turmas especiais serd regulamentado em
instru¢ao normativa.

§ 3° E vedado aos departamentos fazer qualquer alteracdo no Plano de Atividades Docentes - PAD sem
a anuéncia do docente vinculado apés o prazo estabelecido no art. 21, inciso Il desta Resolugao.

Art. 28. Sdo atribui¢cdes dos docentes responsaveis pelas disciplinas:

| - cumprir os prazos estabelecidos no Calendario Académico para registro de notas e frequéncia; e

Il - apds o ajuste de matricula, comunicar aos estudantes frequentadores ainda nao matriculados que se
informem dos procedimentos cabiveis para a viabilizacdo da matricula junto a coordenacdo de curso;

lll - ndo emitir certiddes ou documentos equivalentes com informacdes sobre nota e frequéncia de
estudantes que ndo tenham sido matriculados nas disciplinas sob sua responsabilidade; e

IV - cumprir o prazo para disponibilidade do plano de ensino com cronograma no Portal do Professor.

Paragrafo Unico. E vedada a aplicacdo de provas ou atividades avaliativas para estudantes que nio
estejam regularmente matriculados na disciplina.

Art. 29. S3o atribuicdes dos estudantes:

| - conhecer e cumprir os prazos de matriculas dispostos no Calendario Académico e os procedimentos
desta Resolugdo;

Il - efetuar a solicitagao de matricula na data prevista no Calendario Académico, observando as normas
estabelecidas pelo PPC de seu curso e avaliando o grau de impacto de suas escolhas;

Il - emitir, conferir e manter sob sua guarda o comprovante de solicitacdo de matricula a cada nova
etapa ou nova solicitacao;

IV - emitir, conferir e manter sob sua guarda o comprovante de matricula a cada novo resultado de
matricula;

VI - reportar formalmente as coordenacgdes de curso, com as devidas justificativas e solicitacdes cabiveis,
os problemas excepcionais e ndo previstos nesta Resolucdo, relativos a sua matricula, em até 10 (dez)
dias corridos apds o resultado do ajuste de matriculas; e

VIl - frequentar as aulas das disciplinas que tiver interesse em cursar, até que tenha sido efetivado o
ajuste de matricula.
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Art. 30. S3o atribuicbes dos centros de ensino tomar as providéncias cabiveis para viabilizar e
regularizar o cumprimento pleno da presente Resolucdo, inclusive nas situa¢cdes de comunicacao feita
pelos departamentos ou setores responsdveis sobre a impossibilidade de oferta de vagas nos
guantitativos solicitados pelas coordenagdes de curso.

Art. 31. S3o atribuicdes da Prograd:

| - deliberar, na qualidade de primeira instancia recursal, sobre o cumprimento da oferta de disciplinas e
vagas, quando formalmente solicitado pelas coordenagbes de curso ou departamentos ou setores
responsaveis;

Il - matricular os estudantes ingressantes, estudantes especiais, estudantes em mobilidade académica e
estudantes de outras formas de ingresso, regidos por norma prépria;

[l - acompanhar o funcionamento das ferramentas do sistema académico relacionadas a matricula,
sugerindo os aperfeicoamentos necessarios; e

IV - incentivar os discentes a fazer as avaliagdes docentes das disciplinas, conforme solicitado no sistema
académico.

Art. 32. E atribuicio do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - Cepe deliberar, na qualidade de
segunda e ultima instancia recursal, sobre o cumprimento da oferta de disciplinas e vagas, quando
formalmente solicitado pelos estudantes, professores, centros de ensino, coordenacdes de curso ou
departamentos ou setores responsaveis.

Art. 33. Sao atribui¢des da Superintendéncia de Tecnologia da Informagado - STI:

| - criar, disponibilizar, aperfeicoar e manter ferramentas eletrénicas que viabilizem o planejamento,
cadastro, solicitacdo e conclusdo de oferta e matricula em disciplinas, incluindo recursos visuais
interativos que facilitem o cumprimento de todas as etapas previstas na presente norma;

Il - disponibilizar e aperfeigoar continuamente ferramentas de solicitagao de turmas em disciplinas e seu
lancamento para a matricula, de modo a dinamizar as tarefas afins por parte das coordenacgdes de curso
e dos departamentos ou setores responsaveis;

Il - disponibilizar e aperfeigoar continuamente ferramentas de sistema para possibilitar aos estudantes,
no ato da solicitacdo de matricula, a visualizacdo clara das informacdes das ofertas disponiveis;

IV - disponibilizar e aperfeicoar continuamente ferramentas de sistema para possibilitar aos estudantes
a visualizacdo, no ato da solicitacdo de matricula, do impacto da matricula e do cancelamento de
disciplinas na sua integralizacdo curricular e trajetéria académica; e

V - disponibilizar e aperfeigoar continuamente ferramentas de sistema e de visualizagdo de dados que
possibilitem as coordenag¢des de curso a andlise eficaz das escolhas dos estudantes a respeito das
matriculas ou do cancelamento das disciplinas na integralizacdo curricular e trajetéria académica dos
integrantes do corpo discente.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 34. Os casos excepcionais e ndo previstos nesta Resolugao, relativos a matricula de estudantes em

disciplinas, deverdao ser reportados formalmente as coordenacdes de curso, com as devidas
justificativas, em até 10 (dez) dias corridos apds o resultado do ajuste de matriculas.
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§ 1° Caberdo as coordenacdes de curso a analise da situacdo e a efetivacdo das solugdes cabiveis,
incluindo a abertura de vagas e a efetivacdo das matriculas que se mostrarem necessdrias, desde que
solicitado pelos estudantes e mediante a anuéncia do professor responsavel pela disciplina.

§ 2° As solugdes cabiveis deverdo ser concluidas até o final do prazo de lancamento das notas finais,
estipulado no Calendario Académico, apds o qual ndo serdo analisadas solicitacGes relativas a matricula.

Art. 35. Os registros de nota ou frequéncia de estudantes que tenham sido prejudicados por problemas
na oferta ou solicitagdo de matricula no decorrer do semestre deverao ser solicitados até o término do
periodo de langamento de notas finais.

Art. 36. Ficam revogadas:

| - Resolugdo Cepe/Ufes/n2 06, de 19 de janeiro de 1995;

Il - Resolugdo Cepe/Ufes/n2 57, de 31 de outubro de 2000;

Il - Resolugdo Cepe/Ufes/n2 58, de 17 de dezembro de 2008;

IV - Resolucdo Cepe/Ufes/n2 39, de 9 de julho de 2010;

V - Resolugdo Cepe/Ufes/n2 54, de 28 de setembro de 2010; e
VI - Resolugdo Cepe/Ufes/n2 72, de 14 de dezembro de 2010.

Art. 37. A presente Resolugdo entra em vigor a partir da oferta do semestre letivo 2026/2.
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ANEXO | DA RESOLUGAO CEPE/UFES/N2 98, DE 21 DE OUTUBRO DE 2024

CATEGORIAS DE ESTUDANTE E DIREITOS (SECOES Il E 11l DO CAPITULO I1)

Categorias

Critérios para matricula**

Ingressante
Estudante que

esteja ingressando
em curso de
graduacgao da Ufes

Iniciante
Aguele com matricula

automatica nas
disciplinas do 12
periodo do Projeto
Pedagdgico de Curso -
PPC.

a) Garantia de vaga nas disciplinas obrigatdrias previstas no PPC do seu curso para o primeiro periodo,
com matricula automatica feita pela Instituicdo;

b) Prioridade 2 nas disciplinas obrigatérias e optativas, do segundo periodo em diante, registradas na
versdo curricular a qual o estudante estd vinculado, desde que solicitadas por ele no ajuste de
matricula, conforme o Calendario Académico;

c) Prioridade 4 nas disciplinas eletivas, desde que solicitadas pelo estudante no ajuste de matricula,
conforme o Calenddrio Académico.

Nao iniciante

Aguele sem matricula
automatica em
disciplinas, responsavel
por solicita-las nos

N3o ingressante
Estudante que ja

tenha cursado o
primeiro semestre
do curso
(independentemen
te da quantidade
de disciplinas ou

prazos estabelecidos
pelo Calendario
Académico.

a) Garantia de vaga nas disciplinas obrigatérias previstas no PPC do seu curso para o primeiro periodo,
desde que as matriculas sejam solicitadas nos periodos de matricula estabelecidos no Calendario
Académico;

b) Prioridade 1 nas disciplinas obrigatdrias previstas no PPC do seu curso para o segundo periodo,
desde que solicitadas nos periodos de matricula estabelecidos no Calendario Académico;

c) Prioridade 2 nas disciplinas obrigatdrias e optativas, do segundo periodo em diante, previstas na
versdo curricular a qual o estudante esta vinculado, desde que solicitadas nos periodos de matricula
estabelecidos no Calendario Académico;

d) Prioridade 4 nas disciplinas eletivas, desde que solicitadas nos periodos de matricula estabelecidos
no Calendario Académico;

Com plano de
integralizagao curricular

a) Garantia de vaga nas disciplinas obrigatdrias ou optativas registradas no PIC, desde que solicitadas,
exatamente conforme o semestre indicado no PIC, no periodo da matricula principal, conforme o
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do aproveitamento
nelas obtido)

(PIC)
Aquele com Plano de

Integralizagao
Curricular cadastrado
no sistema académico.

Calendario Académico;

b) Prioridade 2 nas demais disciplinas obrigatdrias e optativas, registradas na versao curricular a qual o
estudante estd vinculado, desde que solicitadas nos periodos de matricula estabelecidos no Calenddrio
Académico;

c) Prioridade 4 nas disciplinas eletivas, desde que solicitadas nos periodos de matricula estabelecidos
no Calendario Académico.

Estudante com deficiéncia-
PCD
Aguele registrado

como Pessoa com
Deficiéncia - PCD no
sistema académico e
cadastrado pela
Instituicao como
portador de
necessidade de
prioridade na
matricula.

a) Garantia de vaga nas disciplinas previstas para o seu curso, entre o primeiro periodo e o semestre
gue o estudante estd cursando, desde que solicitadas no periodo de Matricula Principal, estabelecido
no Calendario Académico;

b) Prioridade 1 nas demais disciplinas obrigatdrias e optativas registradas na versao curricular do curso
a qual o estudante esta vinculado, desde que solicitadas nos periodos de matricula estabelecidos no
Calendario Académico;

c) Prioridade 3 nas disciplinas eletivas, desde que solicitadas nos periodos de matricula estabelecidos
no Calendario Académico.

Regular
Aguele nado classificado

nas categorias PICE
PCD.

a) Garantia de vaga nas disciplinas previstas para o seu curso, entre o primeiro periodo e o semestre
em que o estudante estd cursando, desde que solicitadas no periodo de matricula principal,
estabelecido no Calendario Académico;

b) Prioridade 2 nas demais disciplinas obrigatdrias e optativas registradas na versao curricular do curso
a qual o estudante esta vinculado, desde que solicitadas nos periodos de matricula estabelecidos no
Calendario Académico;

c) Prioridade 4 nas disciplinas eletivas, desde que solicitadas nos periodos de matricula estabelecidos
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no Calendario Académico.

Mobilidade académica
nacional e
internacional

Estudante vinculado a
Ufes para cursar
disciplinas avulsas sem
a obtencdo de titulo
pela Instituicdo, com
forma de ingresso
regida por norma
propria.

Estudante Especial

Estudante vinculado a
Ufes para cursar
disciplinas avulsas sem
a obtencdo de titulo
pela Instituicdo,
conforme a Secdo IV
desta Resolugao.

A garantia depende de autorizacdao do setor responsavel e a matricula serd feita de acordo com norma
prépria, sem uso do sistema de matricula.
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OBSERVACAO** Nos casos em gue nao houver vagas suficientes para atender a demanda na mesma categoria, as vagas serdo ocupadas de acordo com os seguintes critérios de
desempate: 1. Finalista no curso, a ser priorizado em relacdo ao nao finalista. 2. Maior proximidade entre o periodo atual do estudante e periodo ideal da disciplina, em ordem
decrescente; 3. Coeficiente de Rendimento Normalizado (em ordem decrescente); 4. Idade (em ordem decrescente); 5. Data e hora da solicitacdo de matricula na disciplina (em ordem
crescente). — O periodo atual é o indicador da progresséo do aluno na estrutura curricular do curso, calculado com base na carga horaria de disciplinas obrigatérias e optativas ja
cursadas.

OBSERVACAO*** Nos casos em que as garantias de matricula as diversas categorias de estudantes gerem uma demanda gque exceda a capacidade de atendimento, cabera aos centros
de ensino, juntamente com a Administracdo Central da Ufes, a definicdo de mecanismos emergenciais para garantir o atendimento pleno e imediato das demandas da oferta semestral
em questao.

OBSERVACAOQ: As garantias e prioridades descritas so terédo validade para o semestre de ingresso do estudante ingressante néo iniciante, o qual passara a pertencer a categoria de
estudante ndo- ingressante nos semestres subsequentes.
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